RESOLUCAO n°. 17.300, de 18 de janeiro de 2007

RESOLUCAO N°. 17.300, de 18 de janeiro de 2007
Aprova Instrucao Normativa
sobre a remessa de processos de
aposentadoria, reforma e pensao
da Administracao Publica
Estadual.

O Plenario do Tribunal de Contas do Estado do Para, no uso de suas
atribuicdes constitucionais, legais e regimentais, e

Considerando o disposto no art. 14 “e” do Regimento Interno do Tribunal
de Contas do Estado do Para - RITCE-PA;

Considerando que a Constituicdo Estadual, de 05 de outubro de 1989, no
seu art. 116, inciso III; a Lei Complementar n® 12, de 09 de fevereiro de
1993 (Lei Organica do Tribunal de Contas), no seu artigo 25, incisos III; o
Regimento Interno do Tribunal (Ato n° 24), de 08 de marco de 1994, no
artigo 1°, inciso IX, conferem competéncia e atribuicdo ao Tribunal de
Contas para apreciar, para fins de registro, a legalidade dos atos de
aposentadoria, reforma, pensao, ressalvadas as melhorias posteriores que
nao alterem o fundamento legal do ato concessorio;

Considerando as recentes mudancgas introduzidas no texto constitucional
com a edicao da Emenda Constitucional n® 20/1998, de 16/12/1998, da
Emenda Constitucional n°® 41, de 31/12/2003 e da Emenda Constitucional
n° 47, de 06/07/2005;

Considerando a freqténcia de omissdes e falhas observadas nos processos
de pessoal encaminhados ao Tribunal de Contas, pelos Orgaos sob sua
jurisdicao;

Considerando a necessidade de orientar os d6rgaos jurisdicionados quanto
a instrucao processual referente aos processos de aposentadoria, reforma
€ pensao;

Considerando, ser imprescindivel uniformizar a documentacdo exigida
para compor o processo, objetivando agilizar sua tramitagao;
Considerando proposicao da Presidéncia constante da Ata n°. 4.573, desta
data,

RESOLVE, unanimemente, expedir a seguinte INSTRU(,:I"\O

NORMATIVA:

Art. 12 A remessa ao TCE-PA dos documentos necessarios ao exame da
legalidade dos atos de aposentadoria, reforma e pensao devera ser
efetuada no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da concessao de
gualquer desses atos e obedecera ao disposto nesta Instrucdo Normativa.

TITULO I

DA APOSENTADORIA

Art. 2° O processo de aposentadoria do servidor publico da administragao
direta, autarquica e fundacional dos Poderes do Estado, do Ministério
Publico, dos Tribunais de Contas, do Ministério Publico de Contas, do



Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas dos Municipios e dos
membros da

Magistratura deve ser instruido com os seguintes documentos, quando for
0 caso:

I - requerimento de aposentadoria, se voluntaria, constando informacao
se o servidor aguardou em exercicio a publicacdo do ato ou indicando a
data do afastamento preliminar;

IT - documento comprobatoério da idade;

IIT - ato de nomeacgao no servico publico;

IV - historico funcional e financeiro;

V - ultimo contracheque;

VI - laudo médico oficial, se por invalidez, contendo Cddigo Internacional
da Doenca CID, nomes, assinaturas e CRM dos integrantes da junta
médica do orgdo pericial competente, indicando se a invalidez foi ou ndo
decorrente de acidente em servigo, moléstia profissional ou doenga grave,
contagiosa ou incuravel, definidas em lei;

VII - certidao de tempo de servico (antes da Emenda Constitucional n©
20/1998) (Anexo I desta Instrucao);

VIII - certiddo de tempo de contribuicao (apdés a Emenda Constitucional n°
20/1998);

IX - certidao da remuneracao contributiva de acordo com o art. 1° da Lei
n° 10.887, de 18.06.2004;

X - certidOes expedidas por orgdos/entidades municipais, estaduais,
federais e pelo Instituto Nacional de Seguridade Social INSS,
discriminando o tempo de servigo/contribuicao do servidor, contendo as
respectivas datas de averbacao;

XI - informacao do setor de pessoal do érgao ou entidade de origem dos
tempos averbados para fins de aposentadoria e adicionais (Anexo I);

XII - certidoes ou documento habil comprobatérios da percepcao de
gratificacdes, incorporaveis na forma da lei, com os respectivos atos de
nomeacao e exoneragao;

XIII - titulo declaratério do direito a continuidade de percepcao da
remuneragao de cargo em comissao ou funcao gratificada ou certidao
comprobatéria do exercicio do referido cargo ou funcdao, se nao ocorreu a
exoneragao;

XIV - demonstrativo de calculo da vantagem pessoal;

XV - termo de opgao, na forma da lei;

XVI - certiddo de decisdao judicial transitada em julgado, de parcelas
incorporadas aos proventos;

XVII calculo de vantagem decorrente de decisao judicial;

XVIII - declaracao da autoridade competente e do servidor sobre
acumulacao, ou ndo, de cargos, empregos ou fungdes na Administracao
Pdblica, ou de proventos com aqueles,ressalvadas as acumulacdes
permitidas na forma da Constituicao Federal,;

XIX - parecer juridico do érgao concessor do beneficio;

XX - ato original de aposentadoria indicando a data da publicacdo, calculo
dos proventos e a devida fundamentacgao legal;



§ 10 Quando se tratar de ato retificador de aposentadoria, deve ser
indicada a data de sua publicacdo, e constar, em seu texto, a(s) data(s)
de publicacao do(s) ato(s) anterior(es).

§ 2° Quando se tratar de aposentadoria em cumprimento de decisao
judicial, deve constar a sentenca e respectivo acérddo, se houver, sobre o
recurso, transitado em julgado.

Art. 39 A certiddo de tempo de servico (Anexo I desta Instrucdao) deve
discriminar:

I - o tempo de efetivo exercicio estadual;

II - o tempo de servico prestado a orgados/entidades estaduais com
contribuicdo para o INSS;

IIT - o tempo de servico prestado a o6rgaos/entidades municipais, de
outros Estados e federais;

IV - o tempo de servigo prestado a iniciativa privada (INSS);

V - o tempo ficto adquirido antes de 16 de dezembro de 1998, data da
publicacdo da Emenda Constitucional n® 20, de 1998, com a indicacao da
legislagao pertinente.

Paragrafo uUnico. Nas aposentadorias fundamentadas no art. 3° da
Emenda Constitucional n® 41, de 31 de dezembro de 2003, para fins de
adicionais, o tempo de servico deve ser computado até a data da
publicacao do

Ato concessorio no Diario Oficial do Estado.

Art. 4° Nas aposentadorias concedidas com base no art. 8° da EC n° 20,
de 1998, art. 29 da EC n© 41, de 2003 e naquelas fundamentadas no art.
40, § 19, da Constituicao Federal, de 5 de outubro de 1988, a certidao
(ANEXO 1II desta Instrucao) deve especificar:

I - o tempo de servigo até 16/12/98 em conformidade com o disposto no
art. 49 da EC n° 20, de 1998;

II - o tempo de contribuicdo apdés 16/12/1998, computado até a data da
ultima contribuicdo na atividade;

III - o tempo de contribuicdo referente aos érgaos/entidades para os quais
o aposentando contribuiu e respectivos periodos;

IV - o tempo de efetivo exercicio no servigo publico, se for o caso;

V - o tempo de efetivo exercicio no cargo em que se deu a aposentadoria;
VI - o tempo ficto previsto nos §§ 30 e 49 do art. 8° da Emenda
Constitucional n© 20, de 1998, e nos §§ 30 e 4° do art. 2° da Emenda
Constitucional n© 41, de 2003, se for o caso;

VII - o periodo adicional de contribuicdo a que se refere o inciso

ITI, "b" ou § 19, I, "b" do art. 8° da Emenda Constitucional n°® 20, de
1998, se for o caso;

VIII - o periodo adicional de contribuicdo a que se refere o inciso

ITII, “b"” do art. 2° da Emenda Constitucional n°® 41, de 2003, se for o caso;
IX - férias e licenca prémio ndao gozadas, adquiridos antes de 16 de
dezembro de 1998, com a indicacdao da legislacdo que prevé as referidas
contagens.

Art. 5° Nas aposentadorias concedidas com base nos art. 40, §

50, da CF, de 1988, art. 89, § 49, da Emenda Constitucional n°® 20, de
1998 e art. 2° § 49 da Emenda Constitucional n® 41, de 2003, além da



indicacao dos tempos especificados nos incisos I a IX do art. 49, deve
constar, na certiddao para fins de aposentadoria, o tempo de efetivo
exercicio das funcdes de magistério, na educacao infantil e no ensino
fundamental e médio.

Art. 6° Nas aposentadorias concedidas com base no art. 6° da

Emenda Constitucional n® 41, de 2003, a certiddao deve especificar:

I - o tempo de contribuicdo computado até a data da publicacdao do ato
concessorio no Diario Oficial do Estado;

IT - o tempo de contribuicao referente aos 6rgaos ou entidades para os
guais o aposentando contribuiu e respectivos periodos;

III - o tempo de efetivo exercicio no servico publico;

IV - o tempo de efetivo exercicio na carreira;

V - o tempo de efetivo exercicio no cargo em que se deu a aposentadoria;
VI - férias e licenca prémio nao gozadas adquiridos antes de 16 de
dezembro de 1998, com indicacdo da legislacdo que prevé as referidas
contagens;

VII - tempo e efetivo exercicio das fungdes de magistério na educagao
infantil e no ensino fundamental e médio.

Art. 7° A ficha funcional do servidor ou documento equivalente deve
conter:

I - nome, sexo, CPF, numero do registro ou matricula, cargo/funcao,
classe, simbolo de vencimento, cargos e/ou funcbes exercidas,
promogoes, enquadramentos e outros;

IT - o tempo de efetivo exercicio prestado ao 6rgdo de lotacao do servidor,
ou nele averbado, com base em certiddes passadas por outros
orgaos/entidades estaduais;

III - tempo ficto e data de aquisicdao do direito a contagem do referido
tempo;

IV - total dos dias de licencas concedidas especificando-se o tipo,
periodos, faltas descontadas e outros afastamentos dedutiveis, nos termos
da lei;

V - cargos comissionados e fungoes gratificadas exercidas;

VI - natureza das vantagens percebidas;

VII - promogodes, ascensoes, transposicoes e transformacdes referentes ao
cargo efetivo;

VIII - penalidades.

Art. 8° A certidao a que se refere o inciso XII do art. 2° deve indicar:

I - a funcao e/ou cargo comissionado exercido;

II - fundamento legal para a concessao;

III - Periodo exercido.

Art. 99 O calculo dos proventos deve conter:

I - vencimento base correspondente aquele estabelecido pela ultima lei
publicada anteriormente a aposentadoria, observada a sua vigéncia,
indicando a mencionada lei, bem como a proporcionalidade, quando for o
caso;

II - os adicionais e as gratificacdes, indicando a legislacdo que prevé a
concessao e incorporacao e respectivos percentuais;



III - total dos proventos, observado o disposto no art. 40, § 11, da
Constituicao Federal, de 1988;

IV - o valor do subsidio, sequndo o previsto nos arts. 39, §§ 4% e 8% e
144, § 99, da Constituicao Federal, de 1988.

Art. 10. Nas aposentadorias concedidas nos termos do art. 2° da Emenda
Constitucional n© 41, de 2003, ou do art. 40, §19, da Constituicao Federal,
de 1998, o calculo dos proventos deve ser elaborado considerando a
média aritmética simples das maiores remuneragdes ou subsidios
utilizados como base para as contribuicdes do servidor aos regimes de
previdéncia a que esteve vinculado, correspondentes a 80% (oitenta por
cento) de todo o periodo contributivo desde a competéncia julho de 1994
ou desde a do inicio da contribuicdo, se posterior aquela competéncia,
observado o disposto no § 11 do art. 40, da Constituicao Federal, de
1998.

§ 1° As remuneracgoes ou subsidios considerados para calculo do valor dos
proventos devem ter seus valores atualizados, més a més, de acordo com
a variacdo integral do indice fixado para a atualizacdao dos salarios-de-
contribuicdo considerados no calculo dos beneficios do Regime Geral de
Previdéncia Social - RGPS, conforme portaria editada mensalmente pelo
Ministério da Previdéncia Social - MPS.

§ 20 Nas competéncias a partir de julho de 1994 em que ndo tenha havido
contribuicdo para regime proprio, a base de calculo dos proventos deve
ser a remuneracdo do servidor no cargo efetivo, inclusive no periodo em
que houve isencao de contribuicao.

§ 3° Na auséncia de contribuicdo do servidor ndo titular de cargo efetivo
vinculado a regime proprio até dezembro de 1998, deve ser considerada a
sua remuneragao no cargo ocupado pelo periodo correspondente.

§ 49 As remuneracgdes consideradas no calculo da média, apds atualizadas
na forma do § 19, nao poderao ser:

I - inferiores ao valor do salario minimo;

II - superiores ao limite maximo do salario-de-contribuicdo, quanto aos
meses em que o servidor esteve vinculado ao RGPS.

§ 59 As maiores remuneragdes de que trata o caput deverao ser definidas
depois da aplicacdo dos fatores de atualizacdo e da observancia, més a
més, dos limites estabelecidos no § 3°.

§ 6° Na determinacdo do numero de competéncias correspondentes a
oitenta por cento de todo o periodo contributivo de que trata o caput,
deve ser desprezada a parte decimal.

§ 7° Se a partir de julho de 1994 houver lacunas no periodo contributivo
do segurado por auséncia de vinculacdo a regime previdenciario, esse
periodo deve ser desprezado do cdlculo de que trata este artigo.

§ 89 Para o calculo dos proventos proporcionais ao tempo de contribuicao,
deve ser utilizada fracao cujo numerador serd o total desse tempo e o
denominador, o tempo necessario a respectiva aposentadoria voluntaria
com proventos integrais, observando-se que os periodos de tempo
utilizados para este calculo devem ser considerados em numero de dias.



§ 9° O provento deve corresponder a referida média aritmética simples,
se esta ndao exceder a remuneracao do servidor no cargo efetivo em que
se deu a aposentadoria.

§ 10. Nas aposentadorias concedidas nos termos do art. 29 da Emenda
Constitucional n° 41, de 2003, deve ser observada, para calculo dos
proventos, a reducdo de trata o § 19, I e II do referido dispositivo.
TITULO II

DA REFORMA

Art. 11. O processo de reforma deve ser instruido com o0s seguintes
documentos:

I - ato de nomeacgdo no servigo publico;

IT - certidao de tempo de servico (antes da Emenda Constitucional n©
20/1998);

III - certiddo de tempo de contribuicdo (apdés Emenda Constitucional n°
20/1998);

IV - certidoes comprobatdrias da percepcdo de gratificagdes, incorporaveis
na forma da lei, com os respectivos atos de homeagao e exoneragao;

V - contracheque de pagamento relativo a ultima remuneracdo percebida;
VI - ato indicando o posto ou a graduacgao relativos a ultima promogao;
VII - certidOes passadas por Orgaos/entidades municipais, estaduais,
federais e pelo INSS, discriminando o tempo de servigo/contribuicao do
servidor, contendo as respectivas datas de averbacao;

VIII - ficha funcional do militar;

IX - decisao do Conselho de Disciplina, em se tratando de reforma
compulséria por incapacidade moral ou profissional;

X - laudo médico oficial contendo CID, nomes, assinaturas e CRM dos
integrantes da junta médica do érgdo pericial competente, indicando se o
militar faz jus aos proventos integrais ou proporcionais, em se tratando de
reforma por incapacidade fisica;

XI - sentenca e respectivo acérddo do recurso, transitado em julgado, em
se tratando de reforma em cumprimento de decisao judicial.

XII - parecer juridico do érgao concessor do beneficio

XIII - ato original de reforma, indicando a data de publicacdo, calculo dos
proventos e a devida fundamentacgao legal;

§ 19 No ato de reforma, deve constar a data a partir da qual foi o militar
considerado reformado.

§ 29 Em se tratando de ato retificador de reforma, deve ser indicada a
data de sua publicagdao, e constar, em seu texto, a(s) data(s) de
publicacao do(s) titulo(s) anterior(es).

Art. 12. A certidao de tempo de servico/contribuicao (ANEXO III desta
Instrucao) deve especificar:

I - o tempo de efetivo exercicio estadual;

I - o tempo de servico prestado a orgados/entidades estaduais com
contribuicao para o INSS;

III - o tempo de servico prestado a dérgaos/entidades municipais, de
outros Estados e federais;

IV - o tempo de servico prestado a iniciativa privada;

V - as licencas-prémio e as férias regulamentares nao gozadas;



VI - total dos dias de licengcas especificando-se os periodos, faltas
descontadas e outros afastamentos dedutiveis, nos termos da lei; e

VII - o arredondamento, nos termos do Estatuto da Policia Militar (PM/PA)
(Lei n©® 5251, de 31 de Julho de 1985).

Paragrafo anico. O tempo de servico a que se refere o inciso I deve ser
computado:

I - até a data do desligamento em conseqliiéncia da exclusdo o servico
ativo, nos termos da lei;

II - até a data da decisdo do Conselho de Disciplina, ou até a data
indicada na referida decisdao, em se tratando de reforma por incapacidade
moral ou profissional.

Art. 13. O célculo dos proventos deve conter:

I - soldo correspondente aquele estabelecido pela ultima lei publicada
anteriormente a reforma, observada a sua vigéncia, indicando a
mencionada lei, bem como a proporcionalidade, quando for o caso;

II - os adicionais e as gratificagdes, indicando a legislacdo que prevé a
concessao e incorporagao, respectivos percentuais;

III - total dos proventos;

TITULO III

DA PENSAO

Art. 14. O processo referente a pensdao deve ser instruido com os
seguintes documentos:

I - requerimento(s) da pensao;

II - prova habil da condicdo de beneficiario(s), nos termos da lei;

III - certidao de dbito ou declaracdo judicial em caso de morte presumida;
IV - demonstrativo de pagamento de proventos relativo ao més anterior a
data do 6bito, em se tratando de servidor aposentado ou militar da
reserva ou reformado;

V - demonstrativo de pagamento referente a Ultima remuneragao
percebida, caso o servidor ou militar tenha falecido em atividade;

VI - cdlculo da pensdao, em original, com os dados do ato de pensao,
contendo as parcelas que integravam os proventos que percebia o
servidor ou militar inativo ou os proventos a que teria direito o servidor
em atividade na data de seu falecimento, indicando os percentuais e a
fundamentacao legal.

VII - original do ato concessivo da pensao, indicando a data da publicacao,
o nome do ex-segurado, o valor do beneficio, fundamento legal do ato e
os beneficiarios;

§ 10 Em se tratando de servidor ou militar falecido em atividade, deve
constar, ainda:

I - a documentacao indicada nos incisos III a V e VII a XIX do art.

209 ou nos incisos I a X do art. 11, respectivamente; e

II - declaracdo do érgao competente de que o 6bito decorreu de acidente
em servico, moléstia profissional ou doenga grave, contagiosa ou incuravel
especificadas em lei, quando for o caso.

§ 2° Havendo mais de um beneficiario, no cédlculo a que se refere o inciso
VIII devem ser indicados os respectivos percentuais.



§ 39 Caso a pensao decorra de decisao judicial, deve constar a sentencga e
respectivo acordao, se houver, sobre o recurso, transitado em julgado.

TITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. Nos processos de aposentadoria e reforma, deve constar
declaracao de que o ingresso no servico publico se deu na forma prevista
em lei, e de que foi observado o disposto nos arts. 40, § 6° e 37, § 10, da
Constituicao Federal, de 1988 c/c o art. 11 da EC n© 20, de 1998.

Art. 16. Ressalvados os documentos elencados nos arts. 29, XX e § 29;
90, T e VIII e § 20 e 12, I e VIII, os demais documentos, se nao
apresentados no original, devem ser autenticados com a identificacao
funcional do responsavel pela autenticacdo, ndo podendo conter rasuras,
entrelinhas, emendas, ressalvas ou qualquer sinal grafico que indique
alteracdo do conteudo.

Art. 17. Os processos devem ser instruidos somente com os documentos
essenciais ao exame da aposentadoria/reforma/pensao, evitando-se a
remessa de quaisquer outros documentos.

Art. 18. Os documentos devem ser encaminhados devidamente datados e
assinados pela(s) autoridade(s) competente(s), numerados, rubricados e
acompanhados de oficio do responsavel pelo drgao/entidade e da Nota de
Conferéncia da Documentagao (ANEXOS 1V a VI desta Instrugdo).

Art. 19. O corpo técnico deste Tribunal informara os processos com
observancia das exigéncias e dos requisitos indicados nesta Instrucao
Normativa, propondo, conforme o caso, registro, diligéncia, ou devolugao
ao 6rgao de origem, quando se tratar de erros formais.

Art. 20. Define-se como erro formal, a auséncia dos elementos, atos e
informacgoes indicados nos artigos precedentes da presente Instrugao
Normativa.

Paragrafo Gnico. Verificada a auséncia de documento imprescindivel ao
exame dos Atos concessorios definidos nesta Instrucdo, o corpo técnico,
com a autorizacdo da presidéncia, devolverda os autos aos o6rgdos de
origem, para saneamento.

Art. 21. A presente Instrucao nao se aplica as aposentadorias e pensoes
dos servidores ndo efetivos submetidos as regras do Regime Geral de
Previdéncia Social.

Art. 22. Esta Instrucdao entra em vigor 15 (quinze) dias apds sua
publicacdao, revogando-se as disposicdes em contrario. Auditério “Ministro
Elmiro Nogueira”, em Sessao Ordinaria de 18 de janeiro de 2007.
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